海洋工程与技术学院教学实验室场地使用管理规定

实验室是学校教学、科研和服务社会的重要基地，是办好高等学校的基本条件之一。海洋工程与技术学院（下简称“海工院”）教学实验室主要任务是贯彻国家的教育方针，保证完成教学、科研任务，不断提高教学水平和实验技术水平，积极开展实验教学改革和实验技术开发，切实加强学生实践能力和创新能力培养，建立高素质的实验技术人员队伍，全面提高仪器设备使用效率，在教学、科研和社会服务中不断完善实验室自身的建设，积极为经济建设和社会发展服务。
为确保实验教学秩序正常开展，加强实验室建设和管理，保障学院教育质量和科学研究水平，提高办学效益，结合院校的实际，制定教学实验室场地使用管理办法。
1、 教学实验室使用细则
1、 任何人不得随意变更实验室用途。
2、 未经学院审批，任何人不得擅自出租、出借实验室给个人或外单位使用。私自出租出借的，一经发现，将追究实验室管理人员责任，当年年度考核为不称职。
3、 为完成大学生创新训练计划项目借用实验室或场地，应按照实验室用房管理的相关规定办理借用手续。项目完成后应按时归还，不得拖延或拒不归还。
4、 不得擅自改变实验室内部或外部结构，不得擅自改变实验室隔间，不得破坏实验室内部、外部基础设施，不得擅自拆、加装室内电源，不得超负荷用电。
5、 大型或超重设备、有激烈振动或冲击产生的设备上楼必须核实、批准。
6、 不得将家具、杂物或设备放置在走廊、通道、楼梯等场所或将公共场所改为实验室。
7、  必须保持实验室干净整洁，维护实验室公共财产安全。

2、 教学实验室借用原则
1、 在保证本科教学正常运行的情况下，借用实验室场地在正常教学时间内没有排课或者寒暑假对外开放。
2、 借用实验室与本科教学发生冲突时，借用者应该无条件搬出。
3、 借用者一般为学院师生。若本学院研究生提出借用申请，需要其导师或科研课题负责人作为责任人；如校外机关团体需要借用，则须提供公函并指定委托人申请。
4、 借用者填写借用申请表，经实验室负责人审核后方可借用。
5、 借用场地期间，借用者按照协议承担相应实验室的所有资产（仪器、水电、家具、工具、耗材等）安全及其相邻实验室资产、场地和环境的安全，若在借用过程中发生损坏丢失等事故，由借用者负责维修或赔偿。
6、 若出现多人借用相应的实验室，由第一借用者承担管理。
7、 如发现违反本规定者，取消借用资格，并承担相关损失的赔偿责任。
3、 教学实验室借用程序
1、 借用者填写申请表
2、 教学实验室实验员审核
3、 教学实验室负责人审批
4、 凭借用申请表在规定的借用时间使用所借实验室
4、 有偿服务收入管理
教学实验室对外进行有偿服务，应按照《中山大学实验室对外技术服务收入管理暂行办法》执行。


海洋工程与技术学院教学实验室借用申请表
	申请人姓名
	
	职称
	
	团队
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	课题名称
	
	项目负责人
	

	借用实验室
	
	实验室负责人
	

	申请起止时间
	

	承诺：（要求手写，至少包含下列条款）
1. 服从本实验室负责人的管理；
2. 遵守中心实验室相关借用规定； 
	
                                                       


  
借用申请人签名：
项目负责人签名：
年     月     日

	审核意见
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                                               实验室负责人签名：
                                               年     月     日




注：本表一式两份，一份项目负责人保存，一份申请人保存。

